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Zaproszenie do składania ofert

Na  wykonywanie różnych drobnych prac naprawczych polegających na naprawach  wewnątrz i 

zewnątrz budynku  oraz porządkowych w Sądzie Rejonowym w Przysusze.

I. Nazwa i adres Zamawiającego.
Sąd Okręgowy w Radomiu

ul. Piłsudskiego 10

26-600 Radom

NIP: 948-16-24-025

REGON: 000571518

tel. 048 6776555

e-mail: gospodarczy@radom.so.gov.pl

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie  Regulaminu  udzielania zamówień publicznych na 

dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości mniejszej niż 130.000 złotych dla Sądu 

Okręgowego w Radomiu, Sądu Rejonowego  w Lipsku, Sądu Rejonowego w Szydłowcu, Sądu 

Rejonowego w Przysusze i Sądu Rejonowego w Zwoleniu,  z dnia 03 stycznia 2025 roku. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość:

a) zmiany postanowień Zaproszenia przed terminem składania ofert,

b) odwołania niniejszego postępowania bez podania przyczyny – tzw. „unieważnienie 

postępowania” w każdym czasie. 

III. Termin wykonania zamówienia.
Termin wykonania zamówienia:   12 miesięcy

IV. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Wykonywanie  dla potrzeb Sądu Rejonowego w  Przysusze w siedzibach zlokalizowanych przy  
Al.Jana Pawła II 11, ul. Staszica 11 oraz ul. Skarbowej 3  - różnych drobnych prac naprawczych 
polegających na naprawach wewnątrz i na zewnątrz budynku (np. mebli, sprzętu, urządzeń, wymiana 
zamków w szafach, zawiasów, uchwytów, zamków w kontenerach, naprawa foteli obrotowych, okien, 
regulacja zawiasów, naprawa/wymiana zamków w drzwiach, naprawa kranów, spłuczek, wiercenie 
otworów w ścianach, drobne prace porządkowe wewnątrz budynku/zewnątrz budynku, 
przenoszenie wskazanych składników majątkowych np. mebli, sprzętu po przeprowadzce, również w 
nowej siedzibie Sądu przy ul…….. w zakresie ograniczonym do prac porządkowo organizacyjnych.

V. Opis sposobu przygotowania ofert i wymagane dokumenty.

1. Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim i podpisana (imieniem 

i nazwiskiem) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami 



reprezentacji wynikającymi z aktualnego odpisu z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego (KRS) albo zaświadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (CEIDG) - lub udzielonym pełnomocnictwem. Zamawiający uznaje, że podpisem 

jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, 

a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi 

być uzupełniony napisem (np. w formie pieczęci), z którego można odczytać imię i nazwisko 

podpisującego.

2. Oferta powinna być rzetelna, kompletna i odpowiadać wszystkim warunkom zawartym 

w opisie przedmiotu zamówienia. Wszelkie zmiany i poprawki w treści oferty muszą być 

parafowane i datowane   przez  osobę/osoby  podpisującą/e  ofertę. 

3. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:

a) Oferta - w załączeniu wzór formularza do ewentualnego wykorzystania – załącznik nr 1 do 

Zaproszenia. 

b) w przypadku pełnomocnictwa - pełnomocnictwo sporządzone w języku polskim 

i podpisane (imieniem i nazwiskiem) przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru przedsiębiorców KRS albo 

zaświadczenia o wpisie do CEIDG (jeżeli dotyczy).

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

5. O udzielenie zamówienia ubiegać się może Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego oraz na podstawie art.5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 

2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie.

VI. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą kierując się kryterium „CENA”. Cena będzie 

podlegała ocenie w kryterium cena o wadze 100%.

2. Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną, wyliczoną zgodnie 

z zasadami podanymi w Ofercie – Formularzu Cenowym.

3. W toku oceny ofert Zamawiający może:

a) żądać od Wykonawców pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty w każdym czasie,

b) poprawiać w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona, z zastrzeżeniem, że ww. czynności Zamawiający wykona przed 

ustaleniem rankingu ofert. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom  

określonym w niniejszym Zaproszeniu i która została oceniona zgodnie z postanowieniem pkt 2.  jako 

najkorzystniejsza.



VII. Termin związania ofertą.

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Termin, do którego Wykonawcy będą związani złożoną ofertą ustala się na 30 dni licząc od dnia 

upływu ostatecznego terminu do składania ofert.

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Oferty należy składać w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej  i muszą być 

zaszyfrowane( szyfrowanie musi zapewnić niemożność zapoznania się z treścią oferty przed 

upływem terminu składania ofert). Ofertę w postaci zaszyfrowanego pliku należy przesłać  na 

adres mailowy Zamawiającego gospodarczy@radom.so.gov.pl  Zamawiający wymaga, żeby 

zaszyfrowane pliki posiadały rozszerzenie *.7z lub *.zip i wspierały metodę szyfrowania AES-

256. Powyższe można uzyskać za pomocą darmowego oprogramowania 7-zip.

2. Termin składania ofert upływa dnia 5 marca 2025 r. o godz. 10.00.

3. Wykonawca zobowiązany jest w dniu 5 marca 2025 r. od godziny 10.00 do godz. 

11.00 przesłać  pocztą elektroniczną, odrębnym mailem aniżeli oferta - hasło do pliku 

deszyfrującego plik z kompletną ofertą. Nie przesłanie hasła we wskazanych powyżej 

godzinach czyli do  terminu otwarcia ofert będzie skutkować odrzuceniem oferty.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 5 marca 2025 r. o godz. 11.00.
5. Zamawiający zapozna się z treścią ofert, oceni ważność ofert pod względem formalnym i przyjętych 

kryteriów oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

6. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:

-nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

-cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

-innych kryteriach zawartych w ofertach;

- terminach wpływu ofert z podaniem dokładnej daty i godziny wpływu.

IX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści  na stronie internetowej Sądu 

Okręgowego w Radomiu informację o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierającą:

-nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz

- nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
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X. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Wszelkich informacji  na temat postępowania udziela w dni robocze w godzinach od 8.00 - 15.00  

Marzena Tarczyńska e-mail: marzena.tarczynska@radom.so.gov.pl (48)6776555 .

XI. Postanowienia końcowe.
Sądem właściwym dla rozpoznawania wszelkich sporów wynikających z niniejszego postępowania 

jest Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

XII. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, 
a przekazanych przez Wykonawców.

W związku z gromadzeniem przez Zamawiającego danych osobowych niezbędnych do udzielania 

zamówienia publicznego, Zamawiający udostępnia Wykonawcy informacje zgodnie z art. 13 RODO na 

swojej stronie internetowej pod adresem: www.radom.so.gov.pl w zakładce: „Ochrona danych 

osobowych- Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Sąd Okręgowy w Radomiu ”.

Wykaz załączników:

1) Oferta;

2) Wzór Umowy dla Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą/ wzór umowy dla 

Wykonawcy będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej.

Radom dn. 26.02.2025                                                            

                                                                                          

Dyrektor Sądu Okręgowego w Radomiu

 Monika Maciąg

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik  nr  1  do Zaproszenia

OFERTA

Zamawiający:

Sąd Okręgowy w Radomiu

ul. Piłsudskiego 10

26-600 Radom 

Dane Zleceniobiorcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………….………………………………

……………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………….….…

ADRES DO KORESPONDENCJI:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………

TEL.-.................................................................................................; e-mail:......................................................................................;   

Województwo……………………………………………………………………………………………….………………………………...;

NIP-.............................................................................;  REGON* -. ..............................................................;

*(o ile dotyczy)

Nawiązując do postępowania prowadzonego na:

 „Wykonywanie różnych drobnych prac naprawczych polegających na naprawach  wewnątrz i zewnątrz budynku oraz porządkowych w 

Sądzie Rejonowym w Przysusze”

 Po zapoznaniu się z zaproszeniem, opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy oferujemy wykonanie w/w przedmiotu zamówienia za 

wynagrodzeniem w wysokości:



Wynagrodzenie miesięczne za realizację zamówienia:

netto**:  ……………..………………………………..………………………………………………………………...…………….…………………………….…………………PLN 

(słownie: …………………………………………………………………………………………………….………………………………………………..………………...……………….)

brutto:  ………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………...…………..………..…PLN

(słownie: …………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………..……….……….) 

**(  wypełnia Zleceniobiorca prowadzący działalność gospodarczą)

brutto ***……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..PLN

(słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..)

*** ( wypełnia Zleceniobiorca będący osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej)

Oświadczam, że:

 powyższa cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego,

 oferuję termin realizacji zamówienia określony w wyżej wymienionym Zaproszeniu,

 akceptuję warunki płatności znajdujące się we wzorze umowy,

 oferuję wykonanie usługi zgodnie z wymaganiami i warunkami opisanymi przez Zamawiającego w wyżej wymienionym Zaproszeniu, 

 zapoznałem się  z wyżej wymienionym Zaproszeniem i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem konieczne informacje do 

przygotowania oferty,

 uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego jako termin składania ofert,

 zawarty w Zaproszeniu wzór umowy (załącznik nr 2 do Zaproszenia) został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się w przypadku 

wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

 wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) 



wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu.1

 Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz na podstawie art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie.

 znajduję (-emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającymi należyte wykonanie zamówienia w terminie,

 posiadam (-y) zdolności techniczne i zawodowe, celem należytego wykonania zamówienia;

 dysponuję (-emy) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

 nie złożyłem nieprawdziwych informacji mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

Załącznikami do niniejszego oferty są:
1. Odpis z CEIDG, odpis z KRS****

****odpowiednio skreślić/ skreślić  jeśli nie  dotyczy

................................dn. .............................     ………..............................................................................

                                                 (miejscowość, data) podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)

1 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub 
art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).



Załącznik nr 2 do Zaproszenia

UMOWA/WZÓR

(dla Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą)

zawarta w dniu ……. 2025 w Radomiu pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, ul.  
Piłsudskiego 10 , 26-600 Radom NIP 948 16 24 025 , zwanym w dalszej części umowy 
„Zleceniodawcą” reprezentowanym przez :
 Panią Monikę Maciąg - Dyrektora Sądu Okręgowego

a 

spółką pod firmą ………………………. z siedzibą w ……………………...., 

ul. ……………..……., ………………., wpisaną do Systemu/Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego w Sądzie ……………………………………………, pod numerem KRS …………….., NIP ……………….., 

REGON …………………….., kapitał zakładowy …………………zł, kapitał wpłacony …………….zł, BDO  

……………………….., zwaną dalej „Zleceniobiorcą”, reprezentowaną przez ………………………..  lub 

Panią/Panem ……………, prowadzącą/ym działalność gospodarczą pod firmą …………………….. 

z siedzibą w ………………… ul. ……………….,………………. wpisaną/ym w Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, NIP ……………, REGON ………….,zwaną/ym dalej 

„Zleceniobiorcą”, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

W wyniku wyboru przez Zleceniodawcę najkorzystniejszej oferty Wykonawcy w trybie procedury 
przewidzianej dla zamówień których wartość nie przekracza kwoty 130.000 zł, tj. progu 
określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późniejszymi zmianami ) o następującej 
treści.: 

§ 1. 
Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy w 
siedzibach Sądu Rejonowego w Przysusze usług polegających na:

- drobnych pracach porządkowo-organizacyjnych wewnątrz budynku,
- naprawach urządzeń, mebli, sprzętu i innych koniecznych napraw,
- drobnych pracach i naprawach konserwacyjnych wewnątrz i na zewnątrz budynku.

§ 2. 
Zleceniobiorca będzie wykonywał przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, w okresie od 
dnia……….. marca 2025  do dnia………. marca 2026r.

§ 3. 
1. Przedmiot umowy będzie realizowany w siedzibach Sądu Rejonowego w Przysusze Al. 

Jana Pawła II 11, ul. Staszica 11, ul. Skarbowej 3, a po przeprowadzce,  również w 



nowej siedzibie, zlokalizowanej przy ul. ……  w zakresie ograniczonym do prac 
porządkowo - organizacyjnych.

2. Zleceniodawca ma prawo kontrolowania realizacji usług objętych niniejszą umową.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zleceniodawcę o 

wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonywanie 
przedmiotu umowy, o którym mowa w  § 1. 

4. W przypadku, jeżeli okoliczności, o których mowa w ust. 3, uniemożliwią 
Zleceniobiorcy wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, zgodnie z 
treścią umowy, Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 
natychmiastowym.

5. Ze strony Zleceniodawcy bezpośredni nadzór nad realizacją umowy sprawować 
będzie : …………………. , tel.  /48/……………., email: administracja@przysucha.sr.gov.pl
Nadzór formalny ze strony Zleceniodawcy sprawować będzie : …………………, tel. /48/ 
6776555, email: gospodarczy@radom.so.gov.pl 

§ 4.
1. Zleceniobiorca oświadcza, że osoby, którymi się posługuje przy realizacji umowy 

posiadają kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie niezbędne do samodzielnego 
i prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, i 
zobowiązuje się wykonać go z należytą starannością. Za działania i zaniechania 
tych osób Zleceniobiorca odpowiada jak za swoje własne działania i zaniechania.

2. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy materiały i środki niezbędne do 
wykonania zlecenia.

§ 5. 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
i danych otrzymanych i uzyskanych od Zleceniodawcy w związku z wykonywaniem 
zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.

2. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez 
Zleceniobiorcę od Zleceniodawcy, może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów 
uprawnionych na podstawie przepisów prawa.

3. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1 wiąże Zleceniobiorcę również po 
zakończeniu stosunku zobowiązaniowego wynikającego z niniejszej umowy. 

4. Zleceniobiorca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zleceniodawcy przez ujawnienie, 
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji 
otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew postanowieniom umowy.

§ 6.
1.Za prawidłową realizację przedmiotu niniejszej umowy określonego w § 1 ustala się 
miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……… złotych netto, (słownie: 
………………) plus obowiązujący podatek VAT ………….. zł  (słownie: ………….. złotych),  
…………….. złotych brutto (słownie: …………… złotych), płatne z dołu na podstawie  
prawidłowo wystawionej faktury,  w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury, 
wystawionej każdorazowo nie wcześniej niż ostatniego roboczego dnia miesiąca 
kalendarzowego.
2. Łączna wartość wynagrodzenia brutto całej umowy wynosi ………………………..…………zł.
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3. Faktury, których załącznikiem będą comiesięczne protokoły odbioru usługi, 
wystawiane będą na Sąd Rejonowy w Przysusze, Al. Jana Pawła II 11,  26-400 Przysucha,  
NIP 799 151 05 90  i przesyłane Sądowi Okręgowemu w Radomiu, ul. Piłsudskiego 10, 
26-600 Radom, NIP 948 162 40 25 jako płatnikowi na adres mailowy: 
gospodarczy@radom.so.gov.pl.
4.Za datę dokonania płatności strony uznają datę obciążenia rachunku bankowego 
Zleceniodawcy.
5. Strony dopuszczają możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany 
wysokości stawki VAT, przy czym zmianie nie ulega wartość netto umowy.

§ 7.
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne 

z umową lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z umowy.
2. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną: 

1) w każdym przypadku nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę – w 
wysokości 100 zł brutto, za każde uchybienie;

2) w przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przez 
Zleceniodawcę lub wypowiedzenia umowy przez Zleceniobiorcę z przyczyn 
leżących po stronie Zleceniobiorcy – w wysokości 500 zł brutto,

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 2 pkt 1 – 2, podlegają kumulacji.
4. Kary umowne będą potrącane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia należnego 

Zleceniobiorcy. 
5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania, 

przewyższającego ustalone kary umowne, na zasadach ogólnych określonych w 
kodeksie cywilnym.

6. Zapłata kary umownej nie zwalnia z obowiązku realizacji przedmiotu umowy poza 
przypadkiem, o którym mowa w ust. 2 pkt 2.

§ 8.
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 30-dniowego okresu 

wypowiedzenia, złożonym drugiej Stronie w formie pisemnej.
2. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, 

o których mowa w § 3 ust. 4, a także w przypadku niezastosowania się Zleceniobiorcy 
do wskazówek Zleceniodawcy dotyczących sposobu wykonania umowy lub 
naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązków umownych.

3. Rozwiązanie umowy, o którym mowa w ust. 2, następuje w formie pisemnej wysłanej 
Zleceniobiorcy najpóźniej w ciągu miesiąca od daty zdarzenia powodującego to 
rozwiązanie. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne 
z tytułu wykonania części umowy.

§ 9. 
Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy dla 
siedziby Zleceniodawcy Sąd Powszechny.

§ 10.



1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.   
2. W sprawach nieuregulowanych  niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego.

§ 11.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze 
dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

……………………….               ……………………………..
ZLECENIODAWCA                     ZLECENIOBIORCA

Zał. 

1.klauzula informacyjna

2. protokół odbioru 

3. oferta



Zał. 1

Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych przy udzielaniu 
zamówień publicznych  oraz zawieraniu przez Dyrektora Sądu Okręgowego w Radomiu 
umów na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości mniejszej niż 130 000 złotych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z zawarciem i realizacją umowy jest  

Dyrektor Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. Warszawska 1, 26-600 Radom, email: 

dyrektor@radom.so.gov.pl, tel. 48 677 65 67.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy we wszystkich sprawach związanych z 

przetwarzaniem danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej iod@radom.so.gov.pl 

lub korespondencyjnie na adres Inspektor Ochrony Danych Sądu Okręgowego w Radomiu, ul. 

Warszawska 1, 26-600 Radom. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy zawartej między Dyrektorem Sądu 

Okręgowym w Radomiu oraz Wykonawcą oraz w celu realizacji związanych z tym obowiązków 

prawnych.

4. W przypadku, gdy jest Pani /Pan osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest umowa z Dyrektorem Sądu Okręgowego w 

Radomiu 

o świadczenie usług (art. 6 ust. 1 b RODO) oraz obowiązki prawne Dyrektora Sądu związane 

z archiwizacją dokumentów dotyczących umowy, obowiązki w zakresie reprezentowania Skarbu 

Państwa w zakresie ochrony roszczeń, podlegania kontroli organów podatkowych oraz jednostek 

nadrzędnych (art. 6 ust. 1 c RODO). 

5. W przypadku, gdy jest Pani/Pan pracownikiem Wykonawcy będącego stroną umowy zawartej z  

Dyrektorem Sądu Okręgowego w Radomiu, Pani/Pana dane osobowe identyfikujące (np. imię, 

nazwisko) i dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu, nr faxu), przetwarzane będą na 

podstawie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w celu związanym z zawarciem i realizacją 

umowy o dostawy lub usługi realizowanej przez Pani/Pana pracodawcę na rzecz Dyrektora Sądu 

Okręgowego w Radomiu reprezentującego Sąd Okręgowy w Radomiu, oraz na podstawie art. 6 ust. 

1 c w celach archiwalnych w zakresie niezbędnym dla wykonania obowiązków prawnych, 

6. Dane osobowe pracowników Wykonawcy zostały pozyskane od Wykonawcy.

7. W przypadku gdy Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, podanie 

przez niego danych osobowych jest wymogiem umownym i warunkiem zawarcia umowy. Osoba, 

której dane dotyczą zobowiązane jest podać te dane, w przeciwnym wypadku umowa nie będzie 

mogła zostać zawarta.

mailto:iod@radom.so.gov.pl


8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym Dyrektor Sądu 

Okręgowego 

w Radomiu ma obowiązek udostępnić dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego o wartości mniejszej niż 130 000 złotych na podstawie przepisów prawa, w tym Sąd 

Apelacyjny w Lublinie, Ministerstwo Sprawiedliwości, Urząd Skarbowy bądź inne instytucje pełniące 

nadzór nad działalnością Sądu Okręgowego w Radomiu na podstawie przepisów prawa.

9. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w umowie jednak nie krótszy  

niż do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron, a następnie archiwizowane przez 5 lat zgodnie 

obowiązującym w Sądzie Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

10. Posiadają Państwo prawo żądania od Administratora Danych Osobowych dostępu do treści swoich 

danych oraz prawo ich sprostowania oraz usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do 

przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, a ich realizacja możliwa jest poprzez kontakt 

z Inspektorem Ochrony Danych. 

11. Posiadają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia niezgodnego z przepisami prawa przetwarzania ich 

danych osobowych. Więcej informacji znajduje się na stronie www.uodo.gov.pl 

http://www.uodo.gov.pl/


Zał.2                                                                                      

PROTOKÓŁ ODBIORU

Zleceniobiorca:

……………………………

Zleceniodawca:

Sąd Okręgowy w Radomiu

ul.Piłsudskiego 10

26-600 Radom

Realizacja umowy nr Go.232.23.2025 Uwagi

1. wykonywanie różnych drobnych prac naprawczych 

polegających na naprawach  wewnątrz i zewnątrz budynku  

oraz porządkowych w Sądzie Rejonowym w Przysusze

*BZ- bez zastrzeżeń, U- uwagi

Data realizacji : 

Data odbioru: 

Niniejszy protokół jest podstawą do wystawienia faktury.

………………………………………                                                                                                  ………………………….

podpis przedstawiciela Zleceniobiorcy

podpis upoważnionego pracownika 
Sądu Rejonowego w Przysusze

   



 UMOWA/WZÓR

( dla Wykonawcy będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej) 

zawarta w dniu ………………….2025 w Radomiu, pomiędzy Sądem Okręgowym w Radomiu, 
z siedzibą w Radomiu, ul .Piłsudskiego 10,  
reprezentowanym przez Dyrektora Sądu Okręgowego w Radomiu Panią Monikę Maciąg, 
zwanym dalej „Zleceniodawcą”,
a
…………………., zamieszkałym w………………, , PESEL: …………………..zwanym/ą dalej 
„Zleceniobiorcą”,
zwanych dalej „Stronami”, 
W wyniku wyboru przez Zleceniobiorcę najkorzystniejszej oferty Zleceniobiorcy w trybie 
procedury przewidzianej dla zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 130.000 zł, tj. 
progu określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późniejszymi zmianami ) o następującej 
treści: 

§ 1. 
Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy w 
siedzibie Sądu Rejonowego w Przysusze usług polegających na:

- drobnych pracach porządkowo-organizacyjnych wewnątrz budynku,
- naprawach urządzeń, mebli, sprzętu i innych koniecznych napraw,
- drobnych pracach i naprawach konserwacyjnych wewnątrz i na zewnątrz budynku.

§ 2. 
Zleceniobiorca będzie wykonywał przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, w okresie od 
dnia …………….marca 2025  do dnia ……………….marca 2026r.

§ 3. 
1. Przedmiot umowy będzie realizowany w siedzibach Sądu Rejonowego w Przysusze Al. 

Jana Pawła II 11, ul. Staszica 11, ul. Skarbowej 3 a po przeprowadzce,  również w nowej 
siedzibie Sądu, zlokalizowanej przy ul ….,  w zakresie ograniczonym do prac 
porządkowo- organizacyjnych.

2. Zleceniodawca ma prawo kontrolowania realizacji usług objętych niniejszą umową.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zleceniodawcę o 

wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonywanie 
przedmiotu umowy, o którym mowa w  § 1. 

4. W przypadku, jeżeli okoliczności, o których mowa w ust. 3, uniemożliwią 
Zleceniobiorcy wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, zgodnie z 
treścią umowy, Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 
natychmiastowym.

5. Ze strony Zleceniodawcy bezpośredni nadzór nad  realizacją umowy sprawować 
będzie :  ……………………, tel.  /48/………………, email: administracja@przysucha.sr.gov.pl
Nadzór formalny ze strony Zleceniodawcy sprawować będzie :……………..., tel. /48/ 
6776555, email: gospodarczy@radom.so.gov.pl 
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§ 4.
1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie 

niezbędne do samodzielnego i prawidłowego wykonania przedmiotu umowy o 
którym mowa w § 1, i zobowiązuje się wykonać go z należytą starannością.

2. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy materiały i środki niezbędne do 
wykonania zlecenia.

3. Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynności samodzielnie, bez kierownictwa 
ze strony Zleceniodawcy. Zleceniobiorca jest jednak zobowiązany stosować się do 
wskazówek Zleceniodawcy co do sposobu wykonywania zlecenia. 

§ 5. 
1. Zleceniobiorca może powierzyć wykonywanie przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1, innej osobie za uprzednią, pisemną zgodą Zleceniodawcy. 
2. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1, Zleceniodawca może wypowiedzieć 

umowę ze skutkiem natychmiastowym.

§ 6. 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

i danych otrzymanych i uzyskanych od Zleceniodawcy w związku z 
wykonywaniem zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.

2. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych 
przez Zleceniobiorcę od Zleceniodawcy, może nastąpić wyłącznie wobec 
podmiotów uprawnionych na podstawie przepisów prawa.

3. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1 wiąże Zleceniobiorcę również po 
zakończeniu stosunku zobowiązaniowego wynikającego z niniejszej umowy. 

4. Zleceniobiorca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zleceniodawcy przez 
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia 
informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, wbrew postanowieniom umowy.

§ 7.
1. Z tytułu należytego wykonania umowy Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić 

Zleceniobiorcy miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie……………….. zł brutto                 
(słownie:………………….złotych), od którego potrącane będą należności, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami – rozliczane do 15 - go  każdego  następnego miesiąca.

2. Podstawą wystawienia i zapłaty rachunku ( wg. wzoru z załącznika nr 1 do Umowy) 
będzie pisemne potwierdzenie prawidłowego wykonania zlecenia za dany okres przez 
upoważnionego pracownika Sądu Rejonowego w Przysusze działającego w imieniu  
Zleceniodawcy wraz z informacją o liczbie godzin wykonania zlecenia.  Wzór 
informacji o liczbie godzin wykonania zlecenia oraz potwierdzenie wykonania 
zlecenia przez Zleceniobiorcę stanowi załącznik nr 2 do umowy.

3. Wynagrodzenie należne Zleceniobiorcy, będzie płatne każdorazowo przelewem na 
numer rachunku bankowego Zleceniobiorcy, z dołu, w terminie do 15 dnia każdego 
miesiąca.

4. Za dzień dokonania zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień obciążenia rachunku 
bankowego Zleceniodawcy. 

5. Zleceniobiorca nie może przenieść bez zgody Zleceniodawcy wierzytelności 
wynikających z umowy na osoby trzecie. 



6. Adresem Zleceniodawcy dla doręczeń wszelkiej korespondencji związanej z umową 
jest: Sąd Okręgowy w Radomiu ul. Piłsudskiego 10, 26-600 Radom.

7. Adresem Zleceniobiorcy dla doręczeń wszelkiej korespondencji związanej z umową 
jest: ul…………………… W przypadku zmiany adresu do korespondencji Zleceniobiorca 
ma obowiązek bezzwłocznie poinformować Zleceniodawcę o tym fakcie. 
W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie poinformuje Zleceniodawcy o zmianie adresu 
do korespondencji, wszelka korespondencja związana z przedmiotem niniejszej 
umowy nadana na adres dotychczasowy znany Zleceniodawcy zostanie uznana za 
skutecznie doręczoną.

§ 8.
Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) w związku 
zawarciem umowy zlecenia z Dyrektorem Sądu Okręgowego w Radomiu Zleceniodawca 
informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy przetwarzanych w związku 
zawarciem umowy zlecenia z Sądem Okręgowym w Radomiu jest Dyrektor Sądu 
Okręgowego w Radomiu, ul. Warszawska 1, 26-600 Radom, tel. 48 677 65 67, 
dyrektor@radom.so.gov.pl 

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych jest możliwy w każdej sprawie dotyczącej 
przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 
iod@radom.so.gov.pl

3. Zebrane dane osobowe będą przetwarzane w celu zawarcia umowy zlecenia, 
zgłoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczenia społecznego zgodnie z ustawą z dnia 
13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U.2019.300 t.j.) 
oraz spełnienia obowiązków prawnych dotyczących rozliczenia podatku 
dochodowego, a następnie w celach archiwalnych zgodnie z Jednolitym 
Rzeczowym Wykazem Akt Sądu Okręgowego w Radomiu,

4. Podstawą do przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i 1 c RODO w 
związku z ustawą z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych (Dz.U.2019. 300 t.j.) oraz ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku 
dochodowym od osób fizycznych.

5. Podanie danych przez Zleceniobiorcę jest wymogiem umownym oraz ustawowym,  
koniecznym do realizacji celów, do jakich zostały zebrane.

6. Dane nie będą udostępniane podmiotom zewnętrznym innym niż Zakład 
Ubezpieczeń Społecznych i Urząd Skarbowy, z wyjątkiem przypadków 
przewidzianych przepisami prawa.

7. Dane osobowe Zleceniobiorcy przechowywane będą przez okres niezbędny do 
realizacji wyżej określonych w pkt. 3 celów, a po tym czasie przechowywane będą 
do celów archiwalnych zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt 
obowiązującym w Sądzie Okręgowym w Radomiu.

8. Zleceniobiorca ma prawo żądania od Administratora Danych Osobowych dostępu 
do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania oraz usunięcia, ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu - 
z zastrzeżeniem przepisów określających prawa osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem ich danych osobowych określone w RODO.



9. Zleceniobiorca ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia niegodnego z 
przepisami prawa przetwarzania ich danych osobowych.

10. Dane osobowe zleceniobiorców  nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany i oraz wykorzystywane w celu profilowania.

§ 9.
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne 
z umową lub nienależyte wykonanie zobowiązań wynikających z umowy.
2. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną: 
1) w każdym przypadku nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę – w 
wysokości 100 zł brutto, za każde uchybienie;
2) w przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przez 
Zleceniodawcę lub wypowiedzenia umowy przez Zleceniobiorcę z przyczyn leżących po 
stronie Zleceniobiorcy – w wysokości 500 zł brutto.
3. Kary umowne, o których mowa w ust. 2 pkt 1 – 2, podlegają kumulacji.
4. Kary umowne będą potrącane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia należnego 
Zleceniobiorcy. 
5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania, przewyższającego 
ustalone kary umowne, na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym.
6. Zapłata kary umownej nie zwalnia z obowiązku realizacji przedmiotu umowy poza 
przypadkiem, o którym mowa w ust. 2 pkt 2.

§ 10.
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 30-dniowego okresu 

wypowiedzenia, złożonym drugiej Stronie w formie pisemnej.
2. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku, o których mowa w § 3 ust. 4 oraz  § 5 ust. 2, a także w przypadku 
niezastosowania się Zleceniobiorcy do wskazówek Zleceniodawcy dotyczących 
sposobu wykonania umowy lub naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązków 
umownych.

3. Rozwiązanie umowy, o którym mowa w ust. 2, następuje w formie pisemnej 
wysłanej Zleceniobiorcy najpóźniej w ciągu miesiąca od daty zdarzenia 
powodującego to rozwiązanie. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje 
wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.

§ 11. 
Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy dla 
siedziby Zleceniodawcy Sąd Powszechny.

 
§ 12.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.   
2. W sprawach nieuregulowanych  niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego.
§ 13.



Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze 
dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

……………………….               ……………………………..
ZLECENIODAWCA                     ZLECENIOBIORCA

Załączniki:
1. Wzór rachunku
2. Wzór potwierdzenia prawidłowego wykonania zlecenia i  informacji o liczbie 

godzin;



Zał.nr 1

Rachunek do umowy zlecenia

Dane osobowe:
1.Imię i nazwisko
2.Data i miejsce urodzenia
3.Urząd Skarbowy

Rachunek do umowy zlecenia nr Go.262.23.2025
Dla Sądu Okręgowego w Radomiu, zgodnie z zawartą umową na kwotę ……………..zł. 
brutto( słownie…………………………………………………………………………………..)

Pracę wykonałem osobiście.

Zał. informacja o liczbie godzin wykonania zlecenia

………………………..
                                                                                                                Podpis zleceniobiorcy

POTWIERDZENIE WYKONANIA:
Stwierdzam, że praca została wykonana w dniach ........................ wg. warunków zawartej 
umowy.

………………………….

                                                                                              Podpis upoważnionego pracownika
                                                                                                         Sądu Rejonowego w Przysusze



Zał. nr 2

Imię i nazwisko Zleceniobiorcy

Informacja o liczbie godzin wykonania zlecenia

Informuję, iż na wykonanie zlecenia realizowanego na podstawie umowy nr Go.262.23.2025  
zawartej w dniu…… w okresie od ………………….……… do……………….…….. 
przeznaczyłem………….…… godzin.

Data …………………….
Podpis zleceniobiorcy

Potwierdzam  prawidłowe wykonanie zlecenia oraz  informację o liczbie  godzin 
wykonania zlecenia.

Data…………………..

                                                                                        Podpis upoważnionego pracownika 
                                                                                            Sądu Rejonowego w Przysusze
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