ZARZADZENIE Nr Go.023.1.2025
Prezesa Sadu Okregowego w Radomiu i Dyrektora Sadu Okregowego w Radomiu
z dnia 20 lutego 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z pokoi goScinnych Sadu
Okregowego w Radomiu

Na podstawie art. 31 a § 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sagdow
powszechnych (Dz.U. z 2024, poz. 334 t.j.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z pokoi goscinnych Sadu Okregowego w Radomiu,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomos$ci poprzez zamieszczenie go na wewngtrznym portalu
Sadu Okregowego w Radomiu oraz na stronie internetowej Sadu Okregowego w Radomiu.

§3

Uchyla si¢ zarzadzenie Dyrektora Sadu Okregowego w Radomiu z dnia 31.07.2018r. 0 numerze
Go-0011-4/18.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Sadu Okrggowego Dyrektor Sadu Okregowego
w Radomiu w Radomiu
Michatl Gatek Monika Maciag

-/podpisano elektronicznie/- -/podpisano elektronicznie/-



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu Okrggowego w Radomiu nr Go.023.1.2025

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOSCINNYCH
SADU OKREGOWEGO W RADOMIU

Regulamin okresla zasady korzystania z pokoi goscinnych mieszczacych si¢ w siedzibie Sadu
Okrggowego w Radomiu ul. Warszawska 1.

§1

1. Z pobytu w pokojach goscinnych moga korzystac:
a) pracownicy resortu sprawiedliwos$ci i prokuratury oraz towarzyszacy im cztonkowie
rodzin 1 inne osoby towarzyszace,
b) Sedziowie i prokuratorzy w stanie spoczynku wraz z cztonkami ich rodzin, a takze
osoby im towarzyszace,
¢) byli pracownicy sadow powszechnych (emeryci i rencisci) wraz z cztonkami rodzin,
a takze osobami im towarzyszacymi,
d) inne osoby — po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Dyrektora Sadu Okregowego
w Radomiu.
2. Zabronione jest korzystanie z noclegu w pokojach go$cinnych osobom
nieupowaznionym, tj. osobom nie zgloszonym do pobytu w pokojach goscinnych.
3. Z pokoju goscinnego moze korzysta¢ w jednym czasie 1 osoba, pokoje s3
jednoosobowe, w zasobach Sagdu Okregowego w Radomiu pozostajg cztery pokoje.

§2

1. Rezerwacja pokoju goscinnego moze nastapi¢ najwczesniej na 3 miesigce przed data
rozpoczgcia pobytu.

2. Okres pobytu w pokoju go$cinnym nie moze trwa¢ dtuzej niz 7 dni.

3. Rezerwacji pokoju goscinnego dokonuje si¢ poprzez ztozenie wniosku, ktorego wzor
stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, droga elektroniczng na adres:
gospodarczy@radom.so.gov.pl, po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu
dostepnosci pokoju w Oddziale Gospodarczym pod nr tel. 48 67 76 555, 48 67 76 557.

4. Osoba dokonujaca rezerwacji pokoju goscinnego pisemnie potwierdza na wniosku
zapoznanie si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania
jego postanowien.

5. Decyzje o zakwaterowaniu w pokoju goscinnym podejmuje Dyrektor Sadu
Okregowego w Radomiu na podstawie ztozonego wniosku. Pierwszenstwo do
zakwaterowania w pokojach gos$cinnych maja pracownicy Sadu Okrggowego w
Radomiu, wynikajace z koniecznosci realizowania zadan stuzbowych. W przypadku
zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa powyzej, przy jednoczesnym braku dostgpnosci
pokoju goscinnego, Kierownik Oddziatu Gospodarczego Sadu Okregowego w Radomiu
ma prawo do anulowania rezerwacji pokoju goscinnego dokonanej wczesniej przez
osobe niebedaca pracownikiem Sadu Okregowego w Radomiu, o czym niezwtocznie
zostanie powiadomiona drogg emailowg lub telefoniczng, osoba dokonujaca rezerwacji.



—_—

Informacja potwierdzajaca rezerwacje pokoju goscinnego zostanie przestana na adres
email wskazany we wniosku.

Do korzystania z pokoju goscinnego uprawnione sg wylgcznie osoby wymienione we
wniosku.

§3

Odptatno$¢ za korzystanie z pokoju goscinnego ustala si¢ w oparciu o wysoko$¢
obowigzujacej stawki diety okreslonej przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. (Dz.U. 2023.2190) w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej i wynosi - 150 % obowiazujace;j
diety za dobeg.

Opfate za pobyt w pokoju goscinnym nalezy uisci¢ w terminie 7 dni od otrzymanego
mailem potwierdzenia rezerwacji, przelewem na konto Sgdu Okregowego w Radomiu.
W przypadku braku oplaty za pobyt rezerwacja zostanie anulowana.

§ 4

. Klucz do pokoju goscinnego oraz karte dostepu do budynku przekazuje osobie

kwaterowanej pracownik Oddziatu Gospodarczego lub upowazniony pracownik
ochrony obiektu. Przed przekazaniem klucza oraz karty dostgpu do budynku osoba
kwaterowana zobowigzana jest do okazania dokumentu tozsamos$ci pracownikowi
Oddzialu Gospodarczego lub upowaznionemu pracownikowi ochrony obiektu.

Osoba kwaterowana po zakonczonym pobycie zobowigzana jest do zdania klucza do
pokoju goscinnego oraz karty dostgpu pracownikowi Oddziatu Gospodarczego lub
pracownikowi ochrony obiektu.

W przypadku zagubienia klucza lub karty dostgpu do budynku nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ o powyzszym pracownika Oddziatu Gospodarczego (nr tel. 48 6776555)
lub pracownika ochrony budynku (nr tel. 48 6776505).

W przypadku zagubienia klucza lub karty, kosztem wyrobienia nowego klucza/karty
zostanie obcigzona osoba zakwaterowana.

§5

Obowigzki 0sob korzystajacych z pokoju goscinnego:

a) Osoba zakwaterowana w pokoju goscinnym ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za
wszelkie szkody 1 braki powstate z jej winy lub winy 0so6b towarzyszacych.

b) Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do zgloszenia w dniu zakwaterowania
pracownikowi Oddziatu Gospodarczego Ilub pracownikowi ochrony obiektu
stwierdzonych uszkodzen i brakéw w wyposazeniu pokoju goscinnego, do ktérego
zostala skierowana, w stosunku do spisu inwentarza umieszczonego w pokoju, pod
rygorem odpowiedzialno$ci, o ktdrej mowa w ust. a).

c) Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych, do zachowania czystosci i porzadku, wiasciwego uzytkowania
urzadzen sanitarnych 1 kanalizacyjnych oraz do powiadomienia pracownika
Oddziatu Gospodarczego lub pracownika ochrony obiektu o wszystkich awariach w



uzytkowanym pokoju, pod rygorem odpowiedzialno$ci materialnej za szkody
powstale w wyniku niedopetnienia powyzszego zobowigzania.

d) Zabronione jest korzystanie z mnoclegu w pokoju goScinnym osobom
nieupowaznionym tj. osobom nie zgtoszonym do pobytu w pokoju go$cinnym.

e) Cisza nocna obowigzuje w godzinach 22:00 do 06:00.

f) Na terenie budynku i w pokojach goscinnych obowigzuje catkowity zakaz palenia,
w tym e-papierosOw oraz uzywania otwartego ognia.

g) W pokojach goscinnych zabrania si¢ pobytu zwierzat.

2. Niezastosowanie si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu powoduje obcigzenie
osoby zakwaterowanej kosztami ewentualnych szkod powstatych na skutek
niewlasciwego korzystania z pokoju goscinnego, a takze moze stanowi¢ podstawe do
utraty prawa pobytu w pokoju goscinnym.

3. Sprzatanie pokoju i zmiana poscieli beda wykonywane po zwolnieniu pokoju
goscinnego.

§ 6

W celu zapewnienia osobom korzystajacym z pokoi goscinnych dostgpu do Regulaminu, w tym
dostepu do informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych w zwigzku z rezerwacja i
pobytem w pokojach goscinnych, niniejszy Regulamin:

a) udostepnia si¢ na stronie internetowej Sadu Okregowego w Radomiu,

b) podaje si¢ do wiadomosci pracownikOw poprzez zamieszczenie go na wewnetrznym
portalu Sadu Okrggowego w Radomiu,

c) przesyla si¢ mailowo kazdej osobie w trakcie dokonywania rezerwacji,

d) zamieszcza si¢ w kazdym pokoju goscinnym.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych Sadu Okrggowego w Radomiu

Sad Okregowy w Radomiu

ul. Pilsudskiego 10

26-600 Radom

e-mail: gospodarczy@radom.so.gov.pl

WNIOSEK
o zakwaterowanie w pokoju goscinnym Sadu Okregowego w Radomiu

Dane wnioskodawcy/osoby uprawnionej:

Imie i Nazwisko

Adres zamieszkania

Numer telefonu.

Adres e-mail

Nr dowodu osobistego osoby uprawnionej
lub legitymacji stuzbowej:

Nazwa i adres zaktadu pracy osoby
uprawnione;j

Dane oséb towarzyszacych:

| Imi¢ i Nazwisko | |

| Imie i Nazwisko | |

| Imi¢ i Nazwisko | |
wnosze o przydzielenie pokoju/ pokoi goscinnych pozostajacych w dyspozycji Sadu
Okregowego w Radomiu na okres: od .................. dO e

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1) zapoznatem si¢ z Regulaminem korzystania z pokoi goscinnych Sadu Okrggowego w
Radomiu 1 zobowiazuj¢ si¢ do jego przestrzegania

2) jestem osobg, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt a) *, pkt b) *, pkt c) *Regulaminu korzystania
z pokoi goscinnych Sadu Okregowego w Radomiu

3) jestem osobg, o ktére} mowa w § 1 ust.l pkt. d) Regulaminu korzystania z pokoi
goscinnych Sadu Okregowego w Radomiu

Data i podpis wnioskodawcy

*niepotrzebne skresli¢

Wyrazam zgod¢ na przydzielenie pokoju gos$cinnego osobie, o ktorej mowa w § 1 ust.1 d)
Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych Sadu Okregowego w Radomiu

Dyrektor SO w Radomiu



Obowiazek informacyjny na podstawie art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych dla osob korzystajacych z pokojéw goscinnych w Sadzie Okregowym w Radomiu:

1.

Administratorem danych osobowych 0s6b korzystajacych z pokoi goscinnych jest Dyrektor
Sadu Okregowego W Radomiu, tel. 48 677 65 67, e-
mail:sekretariatdyrektora@radom.so.gov.pl,

Kontakt z Inspektorem ochrony danych jest mozliwy za posrednictwem adresu e-mail:

iod@radom.so.gov.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych.
Dane osobowe 0s0b korzystajacych z pokoi goscinnych bedg przetwarzane w celu:

e rezerwacji pokoju goscinnego,

e obshugi zapytan nadsytanych droga elektroniczna,

e prowadzenia ,,Ksigzki ewidencji osob korzystajacych z pokojow goscinnych”,

e dochodzenie ewentualnych roszczen w zwiazku z poniesiong przez Sad Okregowy w
Radomiu szkoda wyrzadzona przez osobg korzystajaca z pokoi goscinnych,

e zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia znajdujacego si¢ w Sadzie Okrggowym w
Radomiu,

e przeprowadzenie ewentualnych postgpowan kontrolnych i/lub audytu przez komorki Sadu
Okrggowego w Radomiu i inne uprawnione podmioty.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych o0sob korzystajacych z pokoi goscinnych

jest:

e art. 6 ust. 1 b ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych dla danych
osobowych przekazanych przez osoby korzystajace z pokoi goscinnych we ,,Wniosku o
zakwaterowanie w pokoju goscinnym w Sadzie okregowym w Radomiu” w zwigzku z
akceptacja ,,Regulaminu korzystania z pokoi goscinnych w Sadzie Okregowym w
Radomiu”,

e art. 6ust. 1 ¢ RODO dla realizacji obowigzkéw prawnych zwigzanych z przechowywaniem
dokumentacji archiwalnej zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz.U.2020.164),

e art. 6 ust. | e RODO w zwiazku z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o
ustroju sadow powszechnych (Dz. U. 2024, poz. 334 t.j.) oraz art. 5a ustawy z dnia 16
grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz.U.2024.125 t.j.) dla
danych osobowych przetwarzanych w monitoringu wizyjnym, dla zapewnienia
bezpieczenstwa osob i mienia znajdujacych si¢ w Sadzie Okregowym w Radomiu.

Dane o0sob korzystajacych z pokoi go$cinnych nie beda udostepniane podmiotom zewngtrznym,

z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa.

Dane 0s6b korzystajacych z pokoi go$cinnych przechowywane beda w Archiwum Zaktadowym

po zakonczeniu wynajmowania pokoju przez okres 5 lat zgodnie z Jednolitym Rzeczowym

Wykazem Akt Sadu Okrggowego w Radomiu, natomiast dane osobowe zebrane w monitoringu

wizyjnym przechowywane beda przez okres do 3 miesiecy od dnia nagrania, a nastgpnie

automatycznie nadpisywane.

Osoby korzystajace z pokoi goscinnych maja na podstawie RODO prawo do zadania od

Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuni¢cia,

ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, a

takze prawo do przenoszenia danych, z zastrzezeniem ograniczen przewidzianych w przepisach

prawa.

Osoby korzystajace z pokoi gosScinnych maja prawo do wniesienia skargi do organu

nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane 0s06b korzystajacych z pokoi goscinnych nie b¢dg przetwarzane w celu profilowania.
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