Zarzadzenie nr Adm.023.4.2024
Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Radomiu

zdnia 17 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Sadzie Okregowym w Radomiu” oraz wyznaczenia
Koordynatora ds. zgtoszen wewnetrznych oraz Zastepcy Koordynatora ds. zgtoszen

wewnetrznych

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju
sadoéw powszechnych (Dz. U. 2024.344 z pdzn. zm), w zwigzku z art. 24 § 1 ustawy z dnia 14

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), zarzgdzamy co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie do stosowania Wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Sadzie Okregowym w Radomiu (dalej WPZ).
2. Zasady zawarte w WPZ nie naruszajg ani nie ograniczajg obowigzku dokonania
zawiadomienia witasciwym organom panstwowym zgodnie z ich kompetencjami,
zwtaszcza w przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa.
3. WPZ nie stosuje sie, jezeli:
1) zgtoszenie wewnetrzne zostato dokonane w kontekscie niezwigzanym z pracy lub
osoba dziatata w ztej wierze;
2) informacja o naruszeniu prawa nie dotyczy interesu publicznego lub szerszego grona
0s06b lub gdy dotyczy wytacznie interesu lub praw zgtaszajgcego;
3) zostato dokonane przez sprawce naruszenia prawa, ktéry w zwigzku z dokonanym

zgtoszeniem wewnetrznym wywodzi korzystne dla siebie skutki prawne;

§2

1. Obowigzek zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem i WPZ oraz przestrzeganie
postanowien w nich zawartych dotyczy wszystkich grup pracowniczych w Sadzie

Okregowym w Radomiu.



Wprowadza sie obowigzek udokumentowania przez Oddziat Kadr zapoznania pracownika
i osoby ubiegajgcej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku

prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji z
trescig zarzadzenia i WPZ przed dopuszczeniem go do pracy oraz ziozenia przez nig
stosownego oswiadczenia w tym zakresie.

Wprowadzamy obowigzek kazdorazowego bezzwtocznego informowania Inspektora
Ochrony Danych o wyznaczeniu sktadu Komisji ds. zgtoszen wewnetrznych, celem
zapewnienia monitorowania czynnosci przetwarzania danych osobowych w zakresie
obstugi zgtoszen sygnalistow pod katem zgodnosci z przepisami o ochronie danych

osobowych.

§3

Wyznaczamy Panig Anne Kowalczyk — starszego inspektora ds. biurowosci w Sadzie
Okregowym w Radomiu do wykonywania zadan Koordynatora ds. zgtoszen
wewnetrznych.

Wyznaczamy Panig Anite Kazirodek — starszego inspektora ds. biurowosci w Sadzie
Okregowym w Radomiu do wykonywania zadan Koordynatora ds. zgtoszen

wewnetrznych podczas jego nieobecnosci.

§4

Wprowadzamy obowigzek uruchomienia skrzynki poczty elektronicznej

zgloszenia.sygnalisty@radom.so.gov.pl stanowigcej kanat dokonywania zgtoszen

pisemnych w Sadzie Okregowym w Radomiu i nadania wyznaczonemu Koordynatorowi
ds. zgtoszenrt wewnetrznych i jego zastepcy uprawnien dostepu do jej zawartosci najpdzniej
w dniu 24 wrze$nia 2024 r. oraz udokumentowanie nadania uprawnien zgodnie
z obowigzujgca w Sadzie Procedurg zarzgdzania bezpieczenstwem informacji i ochrong
danych osobowych.

Wprowadzamy obowigzek utworzenia na stronie BIP Sgdu Okregowego w Radomiu
w dziale ,Informacje dodatkowe” zaktadki ,Sygnalisci”, celem publikacji niniejszego
zarzadzenia oraz WPZ wraz z adresem skrzynki poczty elektronicznej

zgloszenia.sygnalisty@radom.so.gov.pl

§5



Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie wyznaczonemu Koordynatorowi ds. zgtoszen
wewnetrznych, Komisji ds. zgtoszen wewnetrznych, Przewodniczagcym Wydziatow,
Kierownikom komdrek organizacyjnych oraz osobom na samodzielnych stanowiskach

w Sadzie Okregowym w Radomiu.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku, tj. po uptywie 7 dni od dnia
podania do wiadomosci pracownikom Sadu i podlega opublikowaniu w Portalu Sgdowym oraz

w BIP Sgdu Okregowego w Radomiu.
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