Zarzadzenie Adm — 0010 - 39/16
z dnia 17 czerwca 2016 roku

Prezesa Sadu Okregowego w Radomiu

w sprawie wdrozenia Biuletynu Informacji Publicznej

Sadu Okregowego w Radomiu

na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r.
o dostepie do informagii publiczng (Dz. U. z 2015r. poz. 2058 j.t. ze zm.) w zwiazku
§ 31§ 9 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007t. w sprawie Binletynu Informaci Publiczney (Dz. U. Nr 10, poz. 68) oraz
art. 31a ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku Prawo wustroju sqdow powszechnych (Dz. U.
z 20151, poz. 133 j.t. z pézn. zm.) w zwiazku z § 35 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 23 grudnia 2015r. Regulamin urgedowania sqdow powszechnych
(Dz.U. poz. 23106)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

W' zwigzku z obowigzkiem udostepniania do informacji publicznych zwigzanych
z wykonywaniem zadan publicznych przez Sad Okregowy w Radomiu tworzy sig
strong podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej Sadu Okregowego
w Radomiu, zZwana dale; BIP, dostepna pod adresem

http://www.bip.radom.so.gov.pl .

§ 2.

1. W celu sprawnego funkcjonowania strony BIP, poprzez zapewnienie ciaglego
1 powszechnego dostepu do opublikowanych w niej tresci, powoluje zespol
redakcyjny BIP, w ktérego sktad wchodza:

1) Dorota Stanios - kierownik Oddzialu Administracyjnego —  redaktor

naczelny BIP — przewodniczacy zespotu redakcyjnego,


http://www.bip.radom.so.gov.pl/

2) Piotr Gwiazda — kierownik Oddzialu Informatycznego — redaktor BIP
w zakresie nadzoru informatycznego nad poprawnym administrowaniem
strong BIP,

3) Elzbieta Bobrowska - kierownik Oddzialu Kadr — redaktor BIP -
w zakresie informacji publicznych dotyczacych spraw kadrowych,

4) Marzena Tarczynska - kierownik Oddzialu Gospodarczego - redaktor BIP -
w zakresie informacji publicznych zwiazanych z dzialalnoscia agend sadu
podleglych Dyrektorowi Sadu Okregowego w Radomiu,

5) Dorota Gatkowska - specjalista ds. zamowient publicznych - redaktor BIP -
w zakresie informacji publicznych zwiazanych 2z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

6) Anna Mirecka - kierownik Sekretariatu VII Wydzialu Wizytacyjnego —
redaktor BIP - w zakresie informacji publicznej, o ktérej mowa w art. 6 ust.
1 pkt. 4 litera ,,a” tiret drugi ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostgpie
do informacji publiczne; (Dz. U. z 2015¢. poz. 2058 j.t. ze zm.),

7) Anna Leszczynska — informatyk — pelnienie funkciji administratora strony
podmiotowej BIP oraz wykonywanie czynnosci nalezacych do redaktora,
o ktérym mowa w pkt. 8 w razie jego nieobecnosci;

8) Joanna Gwiazda — starszy inspektor w Oddziale Administracyjnym -
redaktor BIP — w zakresie wprowadzania informaciji przekazanych do
publikacji do bazy danych, dokonywania niezbednych korekt i aktualizacji
informacji, w razie potrzeby wykonywanie innych czynnosci zwigzanych
z obstugg tresci na stronie Biuletynu oraz wykonywanie czynnosci
redaktora naczelnego BIP podczas jego nieobecnosci;

2. Osoby wymienione w niniejszym paragrafie w ust. 1 pkt. 1, 2, 7, 8 maja dostep
do modulu administracyjnego za pomoca mechanizméw identyfikacji

i autoryzacji wbudowanych w strong podmiotowa Biuletynu Informacji

Publiczne;.
§ 3.

Zadania Zespolu Redakcyjnego okresla ,,Regulamin funkcjonowania Biuletynu
Informacji Publicznej Sadu Okregowego w Radomiu™ stanowiacy zalacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.



§ 4.

Zgloszenie  informacji  publicznej do  publikacji w  BIP  nastepuje
z wykorzystaniem formularza zgloszenia informacji publicznej do publikacji w BIP,

stanowigcego zalacznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom zespotu redakeyjnego BIP.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W uzgodnieniu Prezes
z Dyrektorem Sadu Okregowego Stanisfaw Jazwiniski

w Radomiu



Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Prezesa Sadu Okregowego w Radomiu
Adm - 0010 - 39/16
Regulamin funkcjonowania
strony podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej

Sadu Okregowego w Radomiu

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla szczegétowe zasady funkcjonowania strony podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej Sadu Okregowego w Radomiu, zadania i zakres odpowiedzialnosci zespolu

redakcyjnego BIP, sposéb przekazywania informacji publicznej do opublikowania oraz reguly

publikowania informacji w BIP.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publiczneg (Dz. U. z 2015z, poz. 2058 j.t. ze zm.),

rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Binletynu Informacji

Publicznegg (Dz. U. z 2007, Nr 10 poz. 68).

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Sadu Okregowego
w Radomiu,

adresie URL (ang. Uniform Resource Locator) — adres wskazujacy lokalizacje zasobow
w Internecie w szczegdlnosci adres strony www; w przypadku Biuletynu Informacii

Publicznej Sadu Okregowego w Radomiu jest to adres: http://www.bip.radom.so.gov.pl

module administracyjnym — nalezy przez to rozumie¢ element oprogramowania
zawierajacy mechanizm identyfikacji i autoryzacji umozliwiajacy dostep do stron BIP,
w szczegblnodci w celu dokonania niezbednych zmian strukturze strony podmiotowej

BIP oraz jej ukladu graficznego, jak rowniez tresci udostepnianych informacj,


http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_angielski
http://www.bip.radom.so.gov.pl/

6) bazie danych BIP — baz¢ danych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001r.
0 ochronie bag, danych (Dz.U z 2001 Nr 128, poz. 1402)

7) zespole redakcyjnym BIP - nalezy przez to rozumie¢ zespol redakcyjny strony

podmiotowe]j Biuletynu Informacji Publicznej Sadu Okregowego w Radomiu,

8) stronie gtéwnej BIP — nalezy przez to rozumie¢ strone gléwna Biuletynu Informacii

Publicznej dostepng pod adresem URL http://www.bip.gov.pl ;

9) walidacji informacji publicznej — rozumie si¢ przez to czynno$ci polegajace na
sprawdzeniu poprawnos$ci merytorycznej, logicznej, jezykowej, stylistycznej i celowosci
tresci informacji publicznej, majace na celu nadanie jej ostatecznej formy gotowej do

publikacji,

10) formularz zgloszenia informacji publicznej do publikacji w BIP — rozumie si¢ wzor

formularza zamieszczony w zalaczniku nr 2 zarzadzenia

§ 3.

Zakres przedmiotowy 1 rodzaje informaciji publicznej podlegajacej udostepnieniu okresla

art. 6 ustawy oraz przepisy innych ustaw i rozporzadzen.

§ 4.

Strona podmiotowa BIP Sadu Okregowego w Radomiu jest przechowywana na serwerze
jednostki zewnetrznej na podstawie umowy o $wiadczenie ustugi hostingu podmiotowej strony
BIP, zapewniajacej jej nieprzerwane i bezpieczne funkcjonowanie oraz spelniajacej inne standardy

wynikajace z rozporzadzenia.

§ 5.

Wprowadzanie i zatwierdzanie informacji w bazie danych strony podmiotowej BIP naste¢puje
poprzez modul administracyjny wbudowany w stron¢ podmiotows BIP umozliwiajacy edycje jej

struktury oraz tresci zgodnie z art. 8 ust. 6 ustawy.


http://www.bip.gov.pl/

Rozdziat I1

Zespot redakcyjny BIP

§ 6.

Zespol  redakcyjny strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej odpowiada
za zapewnienie prawidlowej i sprawnej obslugi strony podmiotowej Biuletynu Informacii

Publicznej.

§ 7.

Zespol Redakeyjny BIP Sadu Okregowego w Radomiu tworza:
1) redaktor naczelny BIP — przewodniczacy zespotu redakeyjnego,
2) administrator strony podmiotowej BIP — osoba zajmujaca si¢ za obslugg informatyczna sadu,

3) redaktorzy BIP - cztonkowie zespotu.

§ 8.

Do zadan redaktora naczelnego BIP nalezy nadzor nad strong podmiotowa Biuletynu,

a w szczegolnosci:

1) opracowanie koncepcji 1 rozwigzan szczegdlowych dotyczacych —struktury strony
podmiotowej BIP, w tym propozycji ukiadu graficznego oraz biezace dostosowywanie
struktury strony podmiotowej BIP do obowigzujacych standardéw,

2) nadzorowanie dostepnosci strony podmiotowej BIP, a w przypadku jej braku zawiadomienie
administratora strony podmiotowej BIP,

3) koordynacja zamieszczania informacji w BIP przez czlonka zespolu redakcyjnego
odpowiedzialnego za zamieszczanie tresci w BIP,

4) monitowanie tresci informacji przekazanych przez redaktoréw BIP do publikacji pod katem
wyeliminowania oczywistych omylek pisarskich, z wylaczeniem informacji publicznych
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) przekazanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej informacji, o ktorej

mowa w § 12 rozporzadzenia,

§ 9.

Do zadan administratora BIP nalezy w szczegolnosci:

1) przydzielanie osobom upowaznionym loginéw do panelu administracyjnego strony BIP
oraz nadzorowanie mechanizmoéw identyfikacji i autoryzacji strony podmiotowej BIP,

2) prowadzenie i aktualizowanie rejestru czynnych loginéw,



3) dokonywanie na wniosek redaktora naczelnego BIP modyfikacji ustawien systemowych
BIP majacych na celu poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelnosci i przejrzystosci
strony BIP oraz wdrazanie ustalonej koncepcji 1 struktury strony BIP,

4) w przypadku zgloszenia braku dostepnosci strony podmiotowej BIP przez redaktora
naczelnego BIP bezzwloczne podejmowanie niezbednych czynnosci majacych na celu
przywrocenie jej dziatania, w szczegolnosci dokonanie zgloszenia serwisowego jednostce

zewngtrznej §wiadczacej usluge hostingowa, a takze monitorowanie statusu naprawy.

§ 10.
Do zadan redaktorow BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) walidacja informacji publicznych, ktore s przeznaczone do publikacji w BIP,

2) biezace bezzwloczne przekazywanie redaktorowi naczelnemu BIP aktualnych informacji
podlegajacych udostepnieniu w BIP,

3) przekazywanie redaktorowi naczelnemu BIP uwag 1 spostrzezen dotyczacych
funkcjonowania BIP w zakresie tematycznym podlegajacym redaktorowi oraz inicjowanie
dzialan korygujacych,

4) inne czynno$ci majace na celu dostosowywanie BIP do obowiazujacych przepiséw,
standardéw, wymagan i oczekiwan,

§11.

Kierownicy wszystkich komoérek organizacyjnych Sadu sa obowigzani opracowac i przekazac
informacje publiczne podlegajace udostgpnieniu zgodnie z ustawa na prosbe redaktora

naczelnego BIP w sposob okreslony w § 13 - 14 niniejszego regulaminu.
Rozdziat I11
Reguly zamieszczania informacji publicznej w BIP

§ 12.

Odpowiedzialnos¢ za forme, tre$¢ i zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami przekazywanych
informacji ciazy na kierownikach jednostek organizacyjnych, w ktérych informacje zostaly

wytworzone.

§ 13.

Redaktor BIP zgtasza informacje publiczna do publikacji w BIP poprzez wypelnienie formularza
zgloszenia informacji publicznej do publikacji w BIP i przekazanie go jest w formie papierowej
redaktorowi  naczelnemu  BIP lub  przesylanie w  formie skanu na  adres:

redakcja.bip@radom.so.gov.pl. Tresci przeznaczone do publikacji w BIP przekazywane sa droga



mailto:redakcja.bip@radom.so.gov.pl

elektroniczng w formie zapewniajacej ich edycje za pomoca dowolnego nosnika elektronicznego

lub poczta elektroniczna na wyzej wskazany adres.

§ 14.

Informacja publiczna przeznaczona do udostgpniania w BIP powinna by¢ przekazana w sposob
okreslony w § 13 co najmniej dzien przed planowanym terminem jej zamieszczenia

w BIP,
§ 15.

Informacja publiczna jest udostgpniania bezzwlocznie w bazie danych strony podmiotowej BIP

przez redaktora BIP odpowiedzialnego za wprowadzanie tresci.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Prezesa Sadu Okregowego w Radomiu
Adm — 0010 - 39/16

Formularz zgloszenia informacji publicznej do publikacji w BIP

Nazwa jednostki organizacyjnej Sadu Data przekazania informacji publicznej do
Okregowego w Radomiu przekazujacej publikacji w BIP

informacje publicznga do publikacji w BIP

(pieczatka)

Tytut informacji (czego dotyczy): Nazwa pliku zawierajacego tre$¢ do publikacji
Data wytworzenia informacji publiczne;j [Tozsamos$¢ osoby, ktora odpowiada za tre$¢

informacji publicznej (redaktor BIP):

(pieczatka i podpis)

Okres, na ktéry informacja publiczna zostaje umieszczona w BIP

(data) (pieczatka i podpis redaktora naczelnego BIP)

Data udostepnienia informacji w BIP i podpis wprowadzajacego dane

(data udostgpnienia) (pieczatka i podpis redaktora BIP)

UWAGTI:




